
Wir bilden dich aus...
als Kaufmann/-frau für Büromanagement zum 01. August 2024

Unsere Anforderung:
•	 Eine	abgeschlossene	Schulausbildung
•	 Interesse	am	Umgang	mit	dem	Computer
•	 Offen	im	Umgang	mit	neuen	Leuten	(Kommunikationsfähigkeit)
•	 Engagement	und	Eigeninitiative
•	 Du	hast	Lust	unseren	Servicegedanken	zu	verkörpern
•	 Wille	Neues	zu	erlernen	und	dich	selber	weiterzuentwickeln

Wir bieten dir:
•	 3-jährige	duale	Ausbildung	zum	Kaufmann/-frau	für	Büromanagement	in	einem	Familienunternehmen
•	 Angemessene	Entlohnung
•	 Ein	angenehmes	Arbeitsumfeld	mit	gutem	Betriebsklima
•	 Kurze	Entscheidungswege

www.schroeder-gas.de

Hast	du	Lust	deine	eigenen	Fähigkeiten	zu	erweitern	und	selbständig	Verantwortung	zu	übernehmen,	dann	bist	du	genau	richtig	bei	
uns.	Wir	sind	ein	mittelständisches	Familienunternehmen	mit	flachen	Hierarchien.	Wir	handeln	mit	Flüssiggas	in	Tanks	und	Flaschen,	
Technischen	und	Medizinischen	Gasen	im	Norddeutschen	Raum.
Für	unseren	Hauptsitz	in	Thedinghausen	suchen	wir	deine	Unterstützung.

Du möchtest ein Teil des Schröder Gas Teams werden?
Dann	zögere	nicht	und	schicke	uns	deine	vollständigen	Bewerbungsunterlagen	inklusive	Kopien	der	letzten	Zeugnisse	per	Post	an:

Herrn Peter Schröder
Schröder Gas GmbH & Co. KG 
Dibberser Bahnhof 5 
27321 Thedinghausen

oder	per	E-Mail	an:
karriere@schroeder-gas.de

Deine Aufgaben:
•	 Ausführliche	Einarbeitung	in	den	Umgang	mit	unserer	firmeneigenen	Hard-	und	Software
•	 Kernaufgaben	sind	Textverarbeitung,	Rechnungserstellung,	Bearbeitung	von	Kundenanfragen	und	-	anliegen	per	E-Mail	und	

Telefon,	Auftragsverarbeitung	und	allgemeine	Bürotätigkeiten


